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Fecha: 06 NOVIEMBRE 
2024 

Acta No:  
Hora Inicio: 2:15:00 
Pm  

Hora Fin: 3:30 am   

Tema:  REUNION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Y NORMOGRAMA   

Responsable:  Elaborado por: YOIS HINCAPIE  

Proceso / Subproceso / Actividad: DESARROLLO SOCIAL  

Lugar:  SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL  
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1. 
Reunión TEMA:  Socializar el manual de procedimiento actual de la secretaria de 
Desarrollo Social  para solicitud de actualización de procedimientos y establecer puntos 
de control y alcance de cada uno de ellos 

2. 
Se socializa normograma de la Secretaria de Desarrollo Social y se solicita revisión para 
actualización normativa leyes y decretos.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 
El día 06 de noviembre 2024 se inicia reunión a las 2:15 pm en la SDSP, TEMA Procesos y 
Procedimientos se solicita revisión a la Oficina de Equidad de Género para actualización, y 
establecer alcance y puntos de control de los procedimientos.  
 
Se socializa normograma de la secretaria de Desarrollo Social y se solicita revisión para 
actualización normativa leyes y decretos.  
 
Compromiso de la reunión entrega del avance al día 12 de noviembre de 2024 para consolidar 
información y dar cumplimiento al cronograma indicado por Gestión de Calidad de la Alcaldía de 
Pereira.  
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Tema: Fecha: Acta No: 

NOMBRE 
PROCESO O 
ENTIDAD  CARGO 

TELÉFONO 
OFICINA/ 
CELULAR 

CORREO 
ELECTRÓNICO FIRMA 

1  Yois Esmit Hincapie  SDS Y P  Contratista  3152768772  yoisesmit@hotmail.com   

2 Daniela Ospina 
 SDS YP Equidad de 
genero  contratista  3207469862  Dani1402@live.com   
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4             

5             

6             

7             
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